一般财务报销流程：


注：1.票据的抬头必须是单位全称：东南大学教育基金会。
     2. 填表前请您仔细阅读《东南大学教育基金会报销票据规范说明》。
     3. 自2015年12月1日起,单张票据（或连号）超过2000元（含2000元）需刷卡支付或转账，不得以现金支付。
     3.活动竞赛类报销，报销时需提供活动总结，请主管单位（团委或学院）负责人签字、盖章。
     4.学术会议报销，请携会议通知书。
经办人填写 《基金会财务报销审批单》 


（“项目号”请咨询基金会经办人）








单位负责人签字、盖章








基金会经办人、财务审核








基金会负责人签字、盖章








基金会财务报销


















































































































































